UNIVERSITAS GADJAH MADA
FAKULTAS KEHUTANAN
PROGRAM STUDI KEHUTANAN

PROSEDUR PELAKSANAAN UJIAN TENGAH SEMESTER (UTS) PRODI

KEHUTANAN SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2020/2021

I. Ketentuan umum:

a. Kegiatan Ujian Tengah Semester (UTS) dilakukan secara daring (online) pada
rentang masa UTS.

b. Kegiatan UTS diselenggarakan mulai hari Senin, 29 Maret sampai dengan Jumat.
9 April 2021.

c. Pelaksanaan UTS masing-masing mata kuliah diselenggarakan sesuai dengan
jadwal yang telah ditentukan (dapat diketahui melalui SIMASTER).

d. Platform daring yang digunakan untuk penyelenggaraan UTS adalah SIMASTER.
Panduan UTS dengan SIMASTER terlampir.

e. UTS dapat juga menggunakan platform daring lainnya yang dapat digunakan oleh
dosen mata kuliah yang bersangkutan dalam proses student assessment antara lain
elLok, e-lisa, webex, Google form dll.

f. Apabila terjadi tindak kecurangan maka akan dikenakan sanksi sesuai aturan yang
berlaku.

II. Dosen:

a. Membuat Soal UTS dengan Metode ujian daring. Soal UTS dihimbau untuk
menyesuaikan format OBE terutama untuk dosen yang mendapat Hibah RPKPS
OBE.

b. Dosen mengungah soal ke SIMASTER (sesuai Panduan terlampir) selambat-
lambatnya H-1 dari hari pelaksanaan UTS mata kuliah terkait.

c¢. Dosen menyampaikan arahan, ketentuan atau petunjuk pengerjaan ujian mata
kuliah masing-masing kepada mahasiswa.

Dosen menerima lembar jawaban ujian dari mahasiswa pada SIMASTER.
Dosen melakukan presensi mahasiswa yang mengikuti ujian (dapat melalui lembar
jawaban ujian yang terkonfirmasi masuk).

f.  Dosen melakukan koreksi Lembar Jawaban UTS.

g. Dosen meng-entry Nilai UTS pada SIMASTER.

h. Dosen yang menggunakan platform lain selain SIMASTER maka pengelolaan UTS

dapat menyesuaikan sesuai masing-masing platform.
Apabila ditengarai ada pelanggaran tata tertib/kecurangan dalam pelaksanaan UTS.
dosen dapat melakukan langkah-langkah penanganan seperlunya.
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II1. Mahasiswa:

a. Mahasiswa memantau pengumuman-pengumuman terkait jadwal dan proses UTS.

b. Mahasiswa mengupdate informasi UTS Online atau Soal UTS melalui SIMASTER
atau pengumuman-pengumuman lain.

¢. Mahasiswa mengerjakan soal UTS secara online pada jadwal yang telah ditentukan
dan mematuhi arahan, ketentuan atau petunjuk pengerjaan ujian.

d. Mahasiswa mengunggah lembar jawaban ujian melalui SIMASTER sesuai waktu
vang telah ditentukan.

e. KOP Lembar Jawaban Ujian dapat diunduh di website Program Studi Kehutanan.

IV. Panitia UTS dan Bagian Akademik:

Menyiapkan informasi pelaksanaan UTS online

Melakukan Penjadwalan UTS

Melakukan Pemantauan Pelaksanaan UTS

Membantu pengumpulan lembar jawaban ujian dan arsip Soal Ujian.
Melaksanakan pengadministrasian berita acara ujian

Membantu entry nilai UTS.

Menindaklanjuti bilamana ada temuan tindak kecurangan.
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Demikian Prosedur ini dibuat untuk dapat dijadikan acuan pelaksanaan UTS di
Program Studi Kehutanan UGM. Apabila ada hal-hal dalam prosedur ini ada kesalahan
atau perlu penyesuaian-penyesuaian maka dapat dilakukan perbaikan atau penyesuaian
seperlunya.

Yogyakarta, 18 Maret 2021

Ketua Program Studi Kehutanan
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